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Vous pouvez étre confrontés a 2 cas :

Une version de Microsoft Office Aucune version de Microsoft Office
est déja installée sur votre PC, n'‘est installée sur votre PC, allez
suivez la premiere étape. directement a I'étape 2.

Etape 1 : Désinstallez la version qui est installée sur votre PC

1.Allez dans Panneau de configuration > Programmes et fonctionnalités

2.Trouver dans la liste des programmes votre version d'Office et cliquez sur
"désinstaller".

4 @ » Panneau de configuration » Tous bes Panneaux de configuration » Programmes et fonctionnalités w 0 Recherche.. £

ueil du panneau de & = N
on Désinstaller.  modifier un programme

5irmises & ious Pour désinstalle programme, sélectionnez-le dans la liste et cliquez sur Désinstaller, Modifier ou Réparer.

désactiver des

Mlibés Windows Organiser =  Désinstaller  Modifier 4= 53 '
1 programme & partir  Nom . Editeur Installé le Taille Version

| Jarva B Update 151 Qracle Corporation 03/05/2019 97 Me B0151002

| Jorva B Update 1537 (54-bit) Qracle Corporation 03/0572019 TM4Me 80151002

K Kaspersiy Endpoint Security for Windows AQ Kaspersky Lab 18/09/2019 200 Me  11.1.1.126

| ._Luhreﬂ'fﬁ:e 6.1 Help Pack (French) The Decument Foundation 03,/05/2019 239Me 6152

| T Libre0ffice 6.1.5.2 The Document Foundation 03/05/2019 614Mo  6.1.52

1 L DDA Laae 02/05/2019 WBEMe 2100

'] Microsoft Office Professionnel Plus 2013 Microsoft Corporation 03/05/2019 15.0.4569.1506
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3. Une fois la désinstallation terminée, redémarrez votre PC.

Etape 2 : Connectez-vous sur Office.com

1.Dans un navigateur internet, allez sur la page www.office.com et connectez
vous de la maniére suivante :

=-Micrnsoi‘t | Office  eroduits Aessounces Madiles  Support  Mon compte Tout Microscft

Enseignement & distance powr MNéducation. En savoir plus >

2. Inscrivez vos identifiants (les mémes que pour TEAMS)

adresse mail, exemple : 012345@campus.univ-orleans.fr

B2 Microsoft B® Microsoft

Se connecter €« 0: {@campus.univ-orieans.fr
o \@campus.univ-orleans.fi| Entrez le mot de passe
Pas de compte ? Créez-en un ! S

Votre compte n'est pas accessible 7
J'ai publié mon mot de passe

Se connecter
Suivant
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3. Une fois connecté, cliquez sur "Installer Office" puis cliquez sur "Applications Office
365"

Bonjﬂl.lr ! Installer Office

Installer Office -

Applications Office 365
J, Inclut Cutlook, Onelrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint, etc.

Autres options d'installation
Sélectionnez une autre langue ou installez
d'autres logiciels inclus dans votre
abonnement.

4. Un téléchargement va débuter. Une fois qu'il est terminé, double-cliquez dessus pour le
démarrer.

B® Microsoft X

3 S B
w3 E S

Merci de rester en ligne pendant le téléchargement d'Office

Linstallation $& termineda dans quelqueas mstants,

5. Une fois l'installation terminée, vous devez vous connecter.

Office = a S

B® Microsoft

Bienvenue sur Office sur le web

&

- Wersions web gratuites de Werd, Excel @1 PowerPaint

~ 5 Go de stockage gratuit en ligne sir pour des fichiers
et des photos

P«!l‘l&;é! &1 Co-Eignes facilement et des documents
awvec d'autres personnes
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6. Connectez-vous avec vos identifiants (toujours les mémes que précédemment)

Laissez-nous vous aider a vous connecter

Utiliser ce compte

(@)

Remarque : comme il s'agit d'une
Compte professionnel ou scolaire premiére connexion, vous hne
devriez pas avoir de compte
enregistré comme sur cet
exemple.

Utiliser un autre compte
B Compte professionnel ou scolaire

[ | Affecté par votre organisation

B Compte Microsoft
[ | Qutlook.com, Hotmail, Live.com, MSN

Continuer

Il se peut que vous n'ayez pas tout a fait ce visuel a l'identique, dans tous les cas, il vous
sera proposé de vous connecter, vous devez sélectionner "compte professionnel ou
scolaire" puis cliquez sur "Continuer”.

7. Entrez votre adresse mail, toujours sur le méme format, exemple
012345@campus.univ-orleans.fr puis votre mot de passe.

Procédons a votre connexion

Compte Microsoft personnel, professionne ou scolaing Entrez le mot de passe

campus.univ-orleans.fr Entrer le mot de passe pour 02130969 @campus univ-orleans.fr

Quel compte dois-je utiliser ? [ Maot de passe

. ; Al QUDSE MOnN Mot Ge passe
Connectez-vous avec le nom d'utilisateur et le mot de passe que vous utilisez avec
Office 365 ou d'autres services professionnets de Microsoft.

Déclaration de confidentialité Dréclarati

e
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8. Une fois votre connexion établie, une page va s'ouvrir :

UNIVERSITE D'ORLEAMNS  Office 365 L Rechercher

A

Bonjour |
®
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Voici votre interface Office 365, la méme que la version que vous pouvez utiliser en ligne
(www.office.com).

Vous retrouvez un acces aux logiciels disponibles sur la gauche.

Au centre, vous retrouverez des documents sur lesquels vous (et d'autres personnes) avez
apporté des modifications (par exemple en mode collaboratif).

Attention ! Cette interface nécessite une connexion internet pour fonctionner ! Si vous
souhaitez utiliser les logiciels comme Word par exemple, en mode hors-ligne, voici la
marche a suivre :

Pour configurer les logiciels d'Office 365 pour un usage hors ligne (pour la configuration
vous devez étre connecté a Internet) :

Ouvrez Word par exemple (ou Excel...), cliguez sur "Connexion" en haut a droite et suivez

les étapes.
» Une fois que vous avez réussi a
vous authentifier, vous devriez
B¥ Microsoft —— avoir ceci : votre nom/prénom et
Connexion une pastille avec vos initiales :
@campus.univ-orleans.fr Calendrier avec captures ing... Magali @ @ ® . _

‘Wous n'aver pas encore de compte T Créez-enun !

Pensez a faire ceci pour tous les
logiciels d'Office 365 que vous
allez utiliser.

Suivant
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