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Ce document est à retourner complété à production.audiovisuel@univ-orleans.fr 
au plus tard 1 moins avant la date de livraison 

Date de la demande : 

INFORMATIONS 
Nom, prénom :     

Mail :     

Téléphone :     

Composante, service : 

LE PROJET 
Description de votre projet : Expliquez-nous en quelques lignes le projet 

Votre objectif : À quoi va servir votre vidéo ? Quel est votre objectif ? 

Cible : À qui vous adressez-vous ? Communication interne ou externe ? 

Diffusion : Sur quel support et dans quel cadre sera diffusée votre vidéo ? 

Date de livraison : A quelle date souhaitez vous la vidéo finale ? 

STYLE DE REALISATION 

Avez-vous déjà une idée du format de votre vidéo? (style de narration, durée, look) 
  Je n’en ai aucune idée, et j’ai besoin que le LLUO m’aide à choisir le bon format pour mon projet. 
  J’ai une vague idée, et j’attends l’expertise du LLUO pour m’accompagner.  
  J’ai une idée en tête, et j’aimerais que le LLUO me donne son avis pour affiner. 
  Je sais exactement ce que je veux 

Le style de votre vidéo, Même si vous n’avez pas d’idée précise concernant le format de votre vidéo, vous 
avez peut-être une idée du style souhaité. S’agit-il : 

  d’un reportage   d’un portrait   d’une vidéo de présentation 
  d’une interview   d’une prise de parole face 

caméra 
  d’un autre type de vidéo. Si oui, 
précisez :

Demande de production vidéo 
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durée : Quelle est la durée idéale de votre vidéo ?       
N.B : Pour une diffusion sur les réseaux sociaux, nous conseillons une durée maximum de 2min30 

références : Avez-vous des exemples de vidéos dont vous aimez le format et dont vous souhaiteriez que le 
LLUO s’inspire ? (liens des vidéos) 
      

 

TOURNAGE 

Lieu du tournage - Savez-vous où aura lieu le tournage ? 
      

Liste des éléments à filmer 
Avez-vous une liste des éléments importants à filmer ? (des personnes importantes, un produit à mettre en avant, un 

moment fort à ne pas manquer, etc.) 

      

Nombre d’intervenant·es et durée approximative de la prise de parole 
Vous pouvez préciser les noms et titres des intervenants 

      

Charte graphique 
Avez-vous une charte graphique et/ou des logos à faire apparaitre ? 

SI oui, n’oubliez pas de nous transmettre les éléments en format PNG transparent ou vectoriel. 

 
 
VOTRE ROLE  
 
Vous organisez le.s tournage.s : Convocations, mise à dispo des locaux et équipements.  
 
Vous envoyez et faites signer les contrats de cession de droits d’image.  
 
Vous nous communiquez les noms et titres des intervenants.  
 
Vous transmettez les éléments graphiques (charte, logos, etc ...) en format PNG transparent ou vectoriel.  
 
Vous validez le montage final 
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