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Zotero est un outil de gestion de références bibliographiques et des
connaissances. Il est libre et gratuit, enrichi au fur et a mesure
régulierement.

Introduction

Il permet de:

e Se constituer et de capitaliser une base de références
Annoter ses références

Produire automatiquement sa bibliographie dans un style donné
Exporter ses références

Travailler a plusieurs sur la méme bibliographie

Télecharger Zotero

Télécharger Zotero depuis le site http://www.zotero.org :

ZOterO Groups Documentation  Forums Get Invalved Log In

Your personal
research assistant B

Zotero is a free, easy-to-use tool to help you

collect, organize, annotate, cite, and share research.

Download

Cliquer sur Download
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Commencer par télécharger Zotero 6 for Windows. Il faut afficher le

téléchargement et suivre la procédure.

Zotero 6 for Windows Zotero Connector

Your personal research assistant Save to Zotero from your browser

Install Firefox Connector

Zotere Connectors automatically sense content

Cther i—JIaHnrrns as you browse the web and aliow you to save it

macOS - Linux 32-bit - Linux &54-bit to Zotero with a single click.

Zotero Connectors for other browsers

Installation Help

==

Afficher la progression des téléchargements en cours (Ctrl+

L™

J)

Welcome to the Zotero Setup
Wizard

This wizard will quide you through the installation of
Zotero, |
It is recommended that you close all other applications

before starting Setup. This will make it possible to update
relevant system files without having to reboot your

computer,

Click Next to continue.,

pla.

Choisir linstallation « standard ». Le programme s’installe.
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Ensuite, selon votre navigateur, Zotero Connector
téléCharger le ConneCteur Save to Zotero from your browser

correspondant

Zotero Connectors automatically sense
content as you browse the web and allow you

Si le navigateur le demande, to save it to Zotero with a single click.

autoriser le téléchargement
@

Chrome connector Safari connector

du logiciel : Aukoriser

Ne pas oublier de cliquer sur : Got it

Attention : il faut désormais cliquer sur le logo Z
que vous trouverez sur votre bureau pour pouvoir
utiliser ce logiciel.

Télécharger le style d’écriture choisi pour la bibliographie a partir de
http.//www.zotero.org/styles :
Parmi tous les styles proposés, se placer sur:

e France (tous les auteurs, auteur-date, Francais) (2021-02-12 04:50:30)

Qui correspond a la norme francaise, vous pouvez €galement choisir
la norme APA (norme américaine) :

4

e American Psychological Association 7th edition (2022-10-02 20:08:41)
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L’installation de Zotero est terminée.

Si vous souhaitez utiliser le logiciel, il faut désormais
cliquer sur le logo qui est sur votre bureau et ouvrir
votre navigateur.

Si un site est compatible avec Zotero, vous devez voir apparaitre
une de ces icones dans la barre d’outils de votre navigateur :

H = F O =5 =

Présentation

Zotero se présente sous la forme d’une fenétre en trois colonnes.

e ——— — ==

Fichier Edition Qutils Aide

o @ O~ & sy #| &~ Chomps & Morqueurs » - 0e
(@ Ma bibliothéque | Titre Créateur 2L P — | e |_CWM |
| bibliographie Pensée interprétante, joueuse our... Valen @ i
Mes publications I | Les pratiques d'écrans chez les coll... Ngantcha et al. ° Type de document Livie =
v Doublons | »[2) Circutaire de rentrée 2017 Ministére de I'écol... © e T e P
Mon classés | _ﬂ Les devoirs & la maison Meirieu e: ) *  Auteur Meirieu, Philippe s &
@ corbeille Désorientation des éiéves et indéc... Kemeis o Résumé
@ Didactique des mathematiques et ... Gilbert Collection
ﬁ Maintenant que tu sais Craysar N® ds fa coll.
ﬁ Apprendre avec les pédagogies co... Connac @ Velume
| Patient, et interpréte. Le domaine i... Chenvet o b de volumes
!'E ﬁ La cognition mathématique chez I'.. Bamrouillet et Cam... @ Editian
i | Lieu Paris, France |
: | Editeur Syros i
i ] Date DL1995
1ol Nb de pages 126
| Langue frangais
ISBN 978-2-B6738-305-7
g e Tiire abrégé
Actualization  Apprentissage coopératif - ! URL
1= fn“.u& Lo

0 2 ®
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o Colonne de gauche : dans cette colonne apparaissent les
« collections » ou dossiers qui contiennent les références.
Pour organiser sa bibliothéque, il faudra créer des dossiers et
des sous-dossiers.

@ Colonne centrale : zoom sur un dossier / collection, affiche
le contenu.

6 Colonne de droite : détail du document pointé dans la
colonne du milieu (métadonnées). Les onglets dans la partie
supérieure de la colonne permettent d’ajouter ou de retirer des
notes, des marqueurs, c'est-a-dire des mots clés ou tags.

Créer des collections

Deux possibilités pour créer des collections ou dossiers :
clic sur l'icbne | 4 et entrer le nom du dossier ou bien clic
droit sur « ma bibliotheque », puis « nouvelle collection ».

| monographies

| sites web
theses

[ Corbeille
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Ajouter une référence a partir d’un catalogue

Il existe plusieurs centaines de sites et de bases de données
Zotero compatibles (dont le catalogue des bibliotheques de
’Université d’Orléans, le Sudoc, Cairn, Persée, Hal, Dumas,
ScholarVox...).

Pour savoir si le site que vous étes en train de consulter est
compatible Zotero, il vous suffit de vérifier la présence d'une des
icbnes Zotero dans la barre d'outils de Firefox :

Exemple avec le Catalogue des Bibliotheéques Universitaires

1- Trouver une référence dans le catalogue I

« C @ O B == hitpsy/catalegueuniv-orleans.fr/Record/7 10872 i .|| | =
~

BIBLIOTHEQUES : _
: DE L'UNIVERSITE # Page d'accugil @ Siteweb  @llOnctices %) Mon compte  Langue ~
-

llom
unave s

D'ORLEANS

Tous les champs v | Q Rechercher Recherche avancée

2 - Cliquer sur l’icbne
« Premier <Précédent #1710 de 1 264 résultats  Suivant » pour ajouter la référence
% Citer & Envovyer par courriel & Imprimer [ Exporter les notices * Ajoute] \a la bib lioth\eque

Rechercher 30 outils pour bien démarrer m..  Exemplaires

~- 30 outils pour bien démarrer mes études : enseignement supérieur : apprendre a

e apprendre, a s'organiser, a se motiver et a s'orienter tout au long de |a vie

Apprendre & réussir (Livre papier) "Vous souhaitez réussir votre entrée dans le supérieur et acquérir les bons réflexes 7 Mais aussi donner du sens &
Giordan, André, 1946-, et autres L vos études et y trouver une source d'épanouissement 7 Vous trouverez 30 outils qui vous apporteront des astuces,
EJL. 2015 m=mms w.  des techniques et des démarches concrétes pour renforcer les c...

Initiation 4 la démarche de recherche : Description compléte

semestres 4 et 6 : UE 3.4 et 5.6 (Livre papier)
Coilot, Marie-Madeleine., et autres.
De Boeck-Estem, 2011

Auteur principal: Weber, Héléne 1977~

Format: Livre papier

ours ! : prépas, coneours,

Langue: Frangais

& tbsoguaphie - Zoten - a *
[chier Edition Affichage () Qutils  Aide
o B D~ A w- F-| A - 2 sequ | - a
<[ Ma bibhetheque Tare Crésapur * # info  Motes Morqueurs Connere
ks phad 14E3) Bl 39 cutis o bien dimammer mes udes  enveignement supines: : appeendhe ) spprendee, b y'erganie.. Weber .
[ Tepe Livea
M Bibiathigue Titre 30 outils powt bien démarer mes

3 Corbell

B BkEsthequil de groupe
B Formation beske doctorse drost U

Mot 3 - Laréférence s'ajoute

Maizon & idtion Visbeit
Date 2013
Hb de peged
Langue
ISBN 578-2-318-2077H-2
Tare abetegé 30 outils pows bien denurter mes
dudes
L
Consulté e
Brchive
Loc. dans Tarchive
Catalogue de bl
Aucun margquewt & afficher Cate
Autorisations

Exctra
m L Date o sjout 2471172022 4 10322
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@ & https://www.cairn.info/revue-carrefo

&«

littéjeunesse offres emploi expositions C2i2e Formation ¢ Meilleures copies des ... Traiteurs carte mentale bibiothé

¢ @

@ Accés via Université d'Orléans

B e @ || Q rechercher ‘ | o »
A PROPOS AIDE LISH VERSION

9 ME CONNECTER

%

CHERCHER, REPERER, AVANCER

CAIRN

@ Toy

Ouvrir un article
et cliquer sur licbne

Q cuurcuee IS

ACCUEIL ) REVUES ) REVUE ) NUMERO ) ARTICLE

Vous consuliez

b RACCOURCIS
Désorientation des éléves et indécision du .
Nurmira Al - s Résumé -
professeur : deux formes d’incertitude repérées en o
éducation aux médias Fion e Lo -
ca”e)%urs Citer cet article ->
' zu[em T T -a:i-@
Fichier Edition Outils Aide
o - TR R | —— P @
+{@ Ma bibliothéque Titre | ld Joindre un lien vers un URL.. P F— l PP l N——
bibliographie Pensée interpri Joindre une copie enregistrée d'un fichier...
Mes publications Les pratiques ¢ @ Joindre un lien vers un fichier... Vb AT AT e e -
" Doublons [] Circulaire de rentrée 2017 Ministére de l'écol.,. @ Titre Désarientation des &léves et
Mon classés ﬁ Les devoirs 4 fa maison Meirieu @ indécision du professeur ; deux
@ Corbeille Désorientation des €léves etindéc... Kemeis L formes d'incertitude repérées en
[ Didactique des mathématiques et ... Gilbert dcducation aibc méciag, + Student
ﬁ Apprendre avec les pédagogies co... Connac @ dlsonentat_mn bibipi ;
indecision ; two pattems in media
Patient, et interpréte. Le domaine i.. Charvet @ education
- ﬁ La cognition mathématique chez I'.,, Barrouiliet et Cam,,, 2 : v Auteur Kerneis Jacques =
i Résumé Cet article rend compte des
différentes formes d'incertitude gui
se manifestent pour I'éléve et le
professeur dans une séguence
: consacrée & I'éducation aux médias
'3 3 que nous analysans grace a une
apprache didactique ot
communicationnelle. I| s'agit, de
décrire et de mieux comprendre les

Le fichier PDF s’affiche sous la référence :

"] article Cairn 1.POF
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Ajouter ou modifier une référence manuellement

Si vous trouvez une référence dans un catalogue qui n’est pas
compatible Zotero : effectuer un clic sur Uicbne j , choisir le
type de document :

_ ] Acke juridique
| f i fo Lo~ Y Affaire
a

article de colloque
article d'encyclopédie

rticle de journal
article de magazine

Article de reyvue Audience
Chapitre de livee Baladodiffusion (Podcast)
Docurnent Bill=t de blog
Livre Brevet
Carte
Lien wers un Fichier... Caurriel
Stocker une copie du fichier. . Ernission de radio

Fmeson de 17

Enreqgistrement audio
Enreqgistrement vidéo
Entrée de dictionnaire
Filrn

lustration

Interview

Lettre

Manuscrit

Message de Forum
Message instantans
Présentation
Programme informatique
Projetfproposition de loi
Fapport

= Collection GErer 5 Thése

Université =E
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Et remplir
directement les

champs de la notice
dans la colonne de
droite, en cliquant

sur les champs :

I::} -

Info | Motes

Type de document:
Tiktre:

¥ Auteur:
Résumeé:
Collection:
M= ds la coll.:
Yolume:

Mb de yvolumes:
Edition:

Liewu:

Editeur:
Date:

Mb de pages:
Langue:
ISBN:

Titre abrégé:
URL:
Consulté le:

ﬁ:

v~

Uni\;'e,lsi!é
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Margqueurs

Info | Mokes | Marqueurs

Type de document: Film

Titre:

_onnexe

* Metteur en scéne: (Mom), (Préno...

Résumeé:
Distributeur:
Date:

Genre:

Format:

Durée:

Langue:

Titre abrégé:
URL:

Consulté le:
Archive:

Loc. dans I'archive:
Library Catalog:
Cote:
Autorisations:
Exktra:

e = 8

Connexe

Livre ﬂ

De Darwin & Piaget pour une hiskaoire
de la psychologie de 'enfant

Okkavi, Dominique = LT

Hiskoire

L |
Mouvelle édition \
Paris

CNRS éditions

2009 a

fre
ar8-2-271-06554-5

Procéder de la
méme maniére
pour modifier ou
compléter une
reférence
importée : ajouter
un numero dans
une collection par
exemple
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Ajouter une référence a partir de ’ISBN
ou du DOI d’un document

L’ISBN, International Standard Book Number est un numéro
international qui figure généralement dans les premieres pages
d’un ouvrage, a la fin d’un ouvrage et/ou sur la 4e page de
couverture. Il comporte 10 ou 13 chiffres et permet d’identifier,
de maniere unique, chaque ouvrage publié :

ISBN 978-2-89645-025-1

91782896"450251

Pour les articles de revue, il s'agit du DOI (Digital Object Identifer).

https://doi-org.ezproxy.univ-orleans.fr/10.3917/cdle.029.0059

Ce numéro peut étre collé (a partir d’un site, d’un catalogue...) ou
saisi directement dans Zotero.

Cliquer sur licbne « baguette magique » :

, . - ; P

0782100552313
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Pour créer une bibliographie a partir de sa bibliotheque de
références, il faut effectuer un clic droit sur la collection a
exporter, puis « créer une bibliographie a partir de la collection »,
choisir le style « France (tous les auteurs, auteur-date, Francais)
» oU « American Psychological Association 7th edition » installé
précédemment, choisir le format RTF et valider :

Créer une bibliographie

Creer une citation/bibliographie x

Style de citation :

American Chemical Society "~
American Medical Association 11th edition

American Political 5cience Association

American Psychelogical Association (APA) Tth edition

American Sociclogical Association (A54) 6th edition

Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)

Chicage Manual of Style 17th edition (full note)

Chirann Bdanos | of Shicla 17k aditinn (ot <

Gerer les styles...

Langue: | Frangais (France) b
Mode de création :

() Citations

i®) Bibliographie

Methode de création :

(@) Enregistrer au format RTF

() Enregistrer au format HTML

() Copier dans le presse-papiers

() Imprimer

QK Cancel

==
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Il suffit ensuite d’ouvrir le fichier sauvegardé (sur le bureau par
exemple) a partir d’un traitement de texte : word ou open office.

Exemple :

Boesch, O. (2020). RT20XX. La réglementation thermique des batiments : Une histoire
compliquée. Tous wrbains, 30-31(2-3), 36-38_ https://do1.org/10.3917/tu 0300036
Hamburger, L., & Auvergne, L. (2021). Maitre d’civre béatiment : Guide pratigue, technigue et

Juridigue. Editions Ewrolles.

Kerneis, I (2010). Désorientation des éléves et indécision du professeur - Deux formes
d’incertitude repérées en éducation aux meédias. Carrefours de ['éducation, 20(1), 59-76.
https://do1.org/10.3917/cdle 029 0039

Ministére de 'Ecologie. (3. d.). Batiment a énergie positive et réduction carbone. Ministéres
Ecalogie ]:Energie Terntoires. Consulte 29 septembre 2022, a I'adresse
https://www.ecologie gouv fr/batiment-energie-positive-et-reduction-carbone

Philippanie, P. (2019). Pathologie génerale du bétiment : Diagnostic, remédes & prevention Ed.

1. Evrolles.

Attention il est important de vérifier et corriger éventuellement
la bibliographie pour la mettre en adéquation avec la norme.

Uni\;élllsiié
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Créer des notes de bas de page
ou fin de document

Dans le logiciel de traitement de texte (Word ou OpenOffice) :
Zotero doit toujours étre ouvert afin d’étre connecté au logiciel
de traitement de texte.

Dans OpenOffice, les boutons Zotero sont intégrés a la barre
d’outils :

Dans Word, les boutons Zotero sont disponibles dans l'onglet
Zotero.

ml H ®- 0 - z2oters 2016.doc [Mode de compatibilité] - Word ~
N
ACCUEIL  INSERTION  CREATION  MISEEMPAGE  REFERENCES  PUBLIPOSTAGE  Revision  arrcHace (| zoTero

g Document Preferences |.'j Refresh
B

5 & Insert Bibliography & Remove Field Codes
Add/Edit

 Eoli ianr
Citation = Edit Bibliography

L

Cliquer ensuite sur Add/Edit Citation.

Université = : E
- d'ORLEANS
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- B Zotero - Préférences du document x
Fichier Accueil tion  Création  Disposition (I FRE TG

@ ! 4 Qﬂuf_ument Preferences Cell -
Z i_-i:;ﬂeiresh

3 Chicago Manual of Style 17th edition {author-date)
AddfEdit Add/Edit . 2 e
Citation Bibliaarsahy o~ - nink Ctations Chicago Manual of Style 17th edition (full note)

Zolero Chicago Manual of Style 17th edition (note)

5 LS e S | Cite Themn Right 10th edition - Harvard
Elsevier - Harvard (with titles)
France (tous les auteurs, auteur-date, French)
France (tous les auteurs, numérotation, French) ~

Gérer les styles...

e B i

apoue: ST S R Sélectionner le style
I Afficher les citations en tant que : Chicago Manual

(®) notes de bas de page () notes de fin

Stocker les citations dans
(®) Champs (recommandé)
Les Champs ne peuvent pas étre partagés avec LibreQffica.

Le document doit impérativernen

Signets Puis Notes de bas de page

Les signets (ou reperes de texte)

(- .

En cliquant sur Add/Edit Citation, cet outil va rechercher au sein
méme de vos collections, et créer des notes de bas de page de
maniere automatique.

1
Ma bibliothéque

Progres en lecture-écriture chez des eleves du primaire au post-seconaire

Briquet-Duhazé et al. (2015), 'Harmattan, DL 2015: Paris, France.

Deuxieme programme national nutrition santé: actions et mesures
Ministére de la santé et des solidarités (2006).

Programme de formation des enseignants sur les classes du gout
Ministére de I'éducation nationale, de la jeunesse et de la vie associative (2011).

! Sophie Briquet-Duhazé, Chantal Ouellet, et Natalie Lavoie, éd | Progrés en lecture-écriture chez des éléves du
primaire au past-secongire (Paris, France: ’Harmattan, DL 2015, 2015).

==
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Créer un compte sur Zotero

La création d’un compte personnel (gratuit) permet & un
utilisateur de pouvoir consulter ses références de n’importe quel
ordinateur et ou qu’il se trouve a partir du moment ou il dispose
d’un acces a internet. Cela permet aussi d’utiliser plusieurs
ordinateurs personnels différents (ordinateur fixe de bureau +
portable).

7 A\
Log I -+ Register

Zotero o

l Home Groups People Documentation Forums Get Involved
Zotero [zoh-TAIR-oh] is a free, easy-to-use tool to help you collect, D
ownload Now
organize, cite, and share your research sources.

Synchroniser son compte

Grace a la création de votre compte, vous pouvez paramétrer la
synchronisation automatique des données.

a8 Ma bibliothégque Titre Créateur ~ # M '
bibliagraphie » | L'apprentissage et le chémage des jeun... Armighi » & Synchronisation avec le serveur Zotero
. Doublorns b | Identités plurielles des hommas mossi (L. Attané Jernigre synchranisation - Pas encore synchronist
7 Corbeille |* ﬁi,l La cognition mathématique chez 'enfant  Barrouillet et Camos @

b I a Faire des mathématiques: le plaisir du se... Bkouche et al.
La scolarisation de la musique dans I'ens... Bonnéry et Fenard

[ Je tis avec Dagobert CP, cycle 2, niveau 2... Camo et al.
[] Didactique des mathématiques et théori... Gilbert

Apprentissage par la pratique 14 documents dans cet affichage

Une fois le compte créé, ouvrir :

Logiciel Zotero > bouton Edition > Préférences > onglet Synchronisation

Remplir ses identifiants et valider pour récupérer ses données.
Par défaut, Zotero synchronise vos données avec le serveur a
chaque modification.

==
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8 | préférences de Zotero

o PE | 8 O & X

Générales | Synchronisation  Recherche  Exportation Citer Avancées

neinitizlisati nn—|

¥ Synchronisation des données

MNom d'utilisateur : Créer un compte

M

Mot de passe :
A propas de la synchranisation

ok || cancet | | hep

Partager sa bibliographie en créant un groupe

Créer un groupe vous permet de partager des références
bibliographiques avec d’autres utilisateurs de Zotero.

Pour pouvoir utiliser la fonction « Zotero Groups »,

N Uni\;'e,l.siié

chaque membre doit disposer d’un compte en ligne individuel.
Pour créer un nouveau groupe, cliquez sur le bouton « Nouvelle
bibliothéque » puis « Nouveau groupe » dans la barre d’outil de
Zotero::

Fichier Edition OQutils Aide

Nouveau groupe...

Nouveau flux..,
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Vous devez ensuite paramétrer le groupe grace aux différents
onglets:

Z IH Welcome, nouveaute - Settings - Inbox - Download - Log Out

Home My Library JEEGUEM People  Documentation  Forums  Get Involved

‘ Home > Groups

Group Invitations

Zotero Groups

You have no invitations.

New Group Discussions
My Groups

Mo recent group discussions.

CRD45

Group Li

Members |

Vous pouvez alors créer des invitations.
Elles doivent ensuite étre acceptées par les autres membres
du groupe. Il faut enfin synchroniser Zotero.

Si vous rencontrez des difficultés dans l'usage de Zotero,
posez vos questions sur :

bu.formation@listes.univ-orleans.fr

ﬁ:
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