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CAPACITE EN DROIT

Comment candidater sur la plateforme e-candidat?

https://ecandidat.univ-orleans.fr



1) Création du compte et connexion a la plateforme

1) Cliquer pour
créer un
compte

2) Saisissez votre
Nom, prénom
et adresse mail

m eCandidat

Accueil

Connexion  # Créer un compte

Connexion

Je suis étudiant a I'Université d'Orléans

Veuillez vous connecter ® Connexion

Je ne suis pas étudiant a I'Université d'Orléans

Veuillez vous connecter avec votre compte eCa
Utilisateur *

Mot de passe *

990G ovoenes

@ Connexion

plre compte , vous serez déconnecté.

Vous devrez consulter vos courriels pour valider votre adresse, puis vous

pourrez vous reconnecter.

Nom *

Prénom*

Adresse mail *

Confirmation Adresse Mail *

X Annuler

Enregistrer




3) Vous recevez un mail

SN , .
d’activation. Ce mail contient P7 eCandidat

Validation de compte

Votre compte a été validé

Veuillez vous connecter

également vos identifiants de
connexion, il est donc a conserver
précieusement

4) Apres avoir suivi le lien
d’activation, vous avez la
confirmation que votre compte
est bien validé

Je suis étudiant a I'Université d'Orléans

Veuillez vous connecter = Connexion

Je ne suis pas étudiant a I'Université d'Orléans

Veuillez vous connecter avec votre compte eCandidat

5) Vous devez ensuite saisir votre
login et mot de passe envoyés par
mail dans les champs prévus a cet
effet

Utilisateur *

Mot de passe *

090G OCGOROOOS

® Connexion




II) Saisir les renseighements personnels

ﬁ eCandidat :
I - | formations personnelles

# Saisir/Modifier informations

Vous n'avez pas encore renseigné vos informations personnelies

Informations perso. Une fois connecté, vous devez remplir les différentes
\dres rubriques de votre compte avant de pouvoir candidater




ASTUCE : votre INE (également appelé BEA) est indiqué sur vos relevés

de notes du baccalauréat, vous pouvez également le demander au
dernier établissement d’enseignement que vous avez fréquenté

1) Informations perso.

Cliquer sur ce bouton : # Saisir/Modifier informations

On vous demande la saisie de votre INE. Dans la Edition des informations personnelles +
mesure du possible il faut le renseigner car nous
en aurons besoin plus tard pour votre inscription, Civilité * y v
la saisie de UINE permet également de pré-
remplir une partie des renseignements a saisir. otll petrorymgue ™ _
Cette étape n’§st ',coutefois pas bloquante et vous | ...«
pouvez passer a ’etape suivante sans le
renseigner si vous ne connaissez pas votre INE Prénom * _
Autre prénom
Date naissance (jj/mm/aa) * i
Pays de naissance * FRANCE v
Remplissez ensuite les , | :
, Département de naissance * Sélectionnez un département v
champs demandes :
Ville de naissance *
Téléphone
Téléphone portable




Edition d'adresse +

2) Adresse

Pays * FRANCE v

Cliquer sur ce bouton : | # saisi/modifier adresse J

Code postal *
Puis renseigner les eléments demandes Comemne®
Adresse *

Complément d'adresse 1

Complément d'adresse 2

3) Baccalaureat wnrer

Cliquer sur ce bouton : ¢ saisi/Modifier

Pour la série du bac, renseigner ’année, puis 0000-sans bac et indiquer les coordonnées du
dernier établissement que vous avez fréquenté

Série du bac ou équivalence* | 0000-sans bac v

4) Cursus interne

Se remplit automatiquement si vous avez déja été inscrit a 'université d’Orléans et
saisi votre INE



5) Cursus externe

Cliquer sur ce bouton : | # Nouveau cursus

Vous pouvez créer autant de cursus
que d’années d’études suivies

Si les établissements que vous avez
fréquenté n’apparaissent pas dans la
liste déroulante, choisissez en un au
hasard et préciser le bon
établissement dans la case « libellé et
niveau de la formation »

Pays * FRANCE
Département *

Commune *

Etablissement *

Année d'obtention *

Formation *

Libellé et niveau de la formation *

Obtenu *

Mention

© Informations




6) Stages

Cliquer sur ce bouton : | + Nouveaustage

De la méme facon que pour le cursus
extérieur indiquez les différents
stages que vous avez réalisés

7) Expériences Pro

Cliquer sur ce bouton : + Nouvelle expérience professionnelle

Toujours sur le méme principe,
renseignez toutes vos expériences
professionnelles

Année *

Durée *

Nombre d'heures/semaine
Employeur/organisme *

Descriptif *

x Annuler

Enregistrer

Année *

Intitulé *

Durée *

Employeur/organisme *

Descriptif

®x Annuler

Enregistrer




Votre profil e-candidat est maintenant renseigne.

Tous les élements que vous venez de saisir seront
repris dans le dossier de candidature et sont donc
indispensables a I’étude de votre dossier.



I11) Accéder aux candidatures

1) Consulter U’offre de formation

f eCandidat

Offre de formation
Vous pouvez consulter les formations en dépliant les menus et candidater 2 une formation en diguant dessus.
Filtre Q, Fltrer | Filtre en cours : Aucun

Offre de formation Université d'Orléans

Titre Mots clés url Dates de candidature Mode de candidature

» I Institut de Frangais

» I OSUC

» T Polytech

» MM Réorientation

» I SEFCO

= M UFR DROIT, ECONOMIE ET GESTION

w 1= CERTIFICAT DE CAPACITE EN DROIT

CAPACITE EN DROIT 1ERE ANNEE - FORMATION CONTINUE CI Du 03/06/2024 au 08/07/2024 Dossier dématérialisé
CAPACITE EN DROIT 1ERE ANNEE - FORMATION CONTINUE Cl Du 16/07/2024 au 18/08/2024 Dossier dématérialisé
CAPACITE EN DROIT 1ERE ANNEE CHARTRES Du 03/06/2024 au 08/07/2024 Dossier dématérialisé
CAPACITE EN DROIT 1ERE ANNEE CHARTRES Session 2 Du 16/07/2024 au 18/08/2024 Dossier dématérialisé

» = LICENCE LMD
» = LICENCE PRO

» = MASTER LMD




2) Candidater

Sélectionner le parcours sur lequel vous souhaitez postuler :
la Capacité en Droit est rattaché a UFR DROIT, ECONOMIE ET GESTION

CAPACITE EN DROIT 1ERE ANNEE CHARTRES : a sélectionner si vous n’avez pas intertro
votre scolarité depuis moins de deux ans ou si vous étes retraité
CAPACITE EN DROIT 1ERE ANNEE - FORMATION CONTINUE CHARTRES : a sélectionne
uniquement si vous appartenez a l’un de ces profils :

> Salarié, fonctionnaire, travailleur indépendant, entrepreneur ;

> Demandeur d’emploi ou sans emploi, bénéficiaire ou non de l’ARE ou RSA ;

> Reprise des études aprés une interruption d’au moins deux ans.

Aprés avoir sélectionné le parcours le message suivant s’affiche :

Voulez-vous candidater a la formation CAPACITE EN DROIT 1ERE ANNEE CHARTRES, ou
Voulez-vous candidater a la formation CAPACITE EN DROIT 1ERE ANNEE - FORMATION
CONTINUE CHARTRES ?

Validez votre choix en cliquant v/ Oui

Vous recevez un mail automatique vous invitant a renvoyer le dossier par voie
postale en cas de procédure en « dossier papier »

La procédure des candidatures pour la CAPA étant entierement démateri
il n’est pas nécessaire de nous renvoyer un dossier papier de candi




3) Récapitulatif de candidature

Cette page recense toutes les informations utiles liées a votre candidature et vous
oindre les justificatifs demandés

permet de j

Formation CAPACITE EN DROIT 1ERE ANMEE - FORMATICH COMTINUE CHARTRES Date de pré-analyse  16/08/2021 11 rue de Blais
Statut du dossier En attente Date limite de retour BF 26722
45087 ORLEANS Cedex 2
Décision En attente Date du jury Mail : capa-droit@agglo-ville chartres fr

Date de publication 06

Date de confirmation 12/0

@ Pieces justificatives ® Bloc-notes
Procédure dématérialisée, veuillez déposer vos piéces via les commandeas du tableau avant le 08/07/2024. Une fois fait vous devrez transmettre votre candidature,

Piéce justificative Fichier Statut Pigce conditionnelle Commentaire
Copie des relevés de notes des annees d'études post bac (A mettre

impérativement dans I'ordre chronologique). Mettre les documents + En attenta

dans le sens de lecture.

@& & | Fiche renseignement préalable + En attente

Justificatif de domicile + En attente

Attestation de niveau de frangais (minimum B2) (étudiants

2 i : Ci = tte pigc
&trangers uniquement) Non concerng ¢ Concerné par cette piéce

Copie des dipldmes Baccalauréat et post-baccalauréat MNon concerné ¢ Concerné par cette piece

x Fermer & Annuler la candidature -4 Transmettre ma candidature & Télécharger mon dossier

Si vous n’étes pas certain d’étre concerné par certains des documents demandés, contactez le secrétariat de la CAPA
capa-droit@agglo-ville.chartres.fr - 02.37.91.35.76 / 06.77.31.09.52

ACopie de piece d’identité : pour les étudiants étranger, joindre une copie de votre titre de séjour en cours de validité
® _\ Attestation de niveau de francais : pour les étudiants étrangers uniquement, contactez le secrétariat de la CAPA
vérifier si vous étes concerné



mailto:capa-droit@agglo-ville.chartres.fr

4) Finaliser votre candidature information importante
Toutes vos pieces ont été déposées, n'oubliez pas de

Une fois le formulaire rempli et toutes les pieces justificatives TR Wi e gl ot
déposées en ligne le message suivant s’affiche :

% Fermer

Vous pouvez, si vous le souhaitez, télécharger une copie de votre

dossier avant de le transmettre :

Vous devez ensuite transmettre votre candidature dans les délais

indiqués en cliquant sur ce bouton :

Votre candidature est maintenant terminée, vous
recevrez un accusé de reception de votre
candidature dans votre boite mail.




