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HOW CAN I REGISTER MY CHILD AT SCHOOL ?

Since 1882, school in France is mandatory for all French and international children living in 

the French territory. In France, public schools are secular and politically neutral.

There are two types of school :

Private schools : each school has its own specific feature (international sections, 

religious classes…) and its own admission procedure. Private schools have tuition fees. 

Although they follow the nationnal syllabus they may offer additional feature, such as more 

hours of English per week.

Public schools :  they represent the majority of schools, admission procedures are different 

depending ton the child's age :

1) From nursery school (3 years old) to the end of primary school (10 years old) :

a. You must constitute a registration file with the following documents  :

i. Registration form of the current academic year

ii. Copy of the health record vaccine page (diphteria- tetanus -

polio)

iii. For separated or divorced parents, you must provide your

judgment of separation - certificate of divorce (or a letter co-

signed by both parents in the absence of a court order)

iv. Proof of address dated withtin the last 3 months (copy of elctricity

bill, gas bill, phone bill, water bill, official proof of accommodation (printed

version available at the city hall), rent receipt with a stamp and the name

plus the address of the lessor, lease signed by the two parts, sale

agreement, notice of assessment). In case of house moving, you must

provide the proof of address of the accommodation where the child will be

for the school year.

v. An extract of the child's birth certificate with parentage

You have the 
possibility to request a 
registration in a school 
other than your 
designated school 
(derogation). This request 
must be justified by special 
constraints.
Attention: The derogation 
process applies after the 
administrative registration 
in the local school. The 
process is detailed (in 
French) in the form 
attached below. All the 
steps are mandatory.
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b. After you've completed the previous steps, the process of 
assignment will begin. The assignment depends on the address of your 
house and is subject to availability. It is based on a map of school 
districts made by the town hall (for nursery and primary school).

As soon as a school is assigned to the child, the school prinicpal 
organizes the second step of registration. He or she welcomes the 
family and informs them about daily school life, how classes are 
conducted, and provides the last required documents to finalize the 
registration.

2) From  secondary school (11 years old) to high school (17 years old) :

The registration of the child must be done by the Centre d’Information et d’Orientation (CIO).

i. During the first meeting at the CIO (no appointment needed), 

you must provide a French residence certificate (dated within 

the last 3 months), the copy of your residence permit and the 

child's passport, the copy of their birth certificate with the 

certified French translation and the copy of their report cards 

from the last two years.

ii. Few weeks later, the child will have to pass mathematics, English 

and French exams (in their mother tongue). Following these tests, 

depending of the child's level, the CIO will decide they will be 

assigned in a French class (with French children) or in a specialised 

class with other international children to improve his French. They 

will stay there as long as necessary and will later go in a French 

class.

The Euraxess Service Centre remains at your disposal if you have questions or if 

you need additional information regarding the procedure.

C.I.O. d’Orléans

55, rue Notre-Dame de 

Recouvrance 

BP 71960 

45009 Orléans Cedex 01 

Tel : +33(0)2.38.83.49.54

Schedule:

9h00 – 12h00

13h30 – 17h00

+33 (0) 2 38 49 27 02 / centredemobilite@univ-orleans.fr

https://orleans.plan-interactif.com/fr/#!/category/220770


1 - RENSEIGNEMENTS CONCERNANT LA FAMILLE

Les responsables : 
Lien avec l’enfant

RESPONSABLE 1 DU FOYER : RESPONSABLE 2 DU FOYER :

c Mère	 c Belle-mère

c Père	 c Beau-père

c Autre (préciser) :  ....................................................................

c Mère	 c Belle-mère

c Père	 c Beau-père

c Autre (préciser) :  ....................................................................

Pour les parents séparés, merci de penser à renseigner les coordonnées du deuxième parent page suivante

 Nom d’usage (époux…)

 Nom de naissance

 Prénom

 Date de naissance

 Téléphone domicile

 Téléphone portable

 Téléphone professionnel

 Adresse électronique

• ENFANTS RELEVANT DU FOYER (en cas d’inscription de plusieurs enfants, ne remplir cette page qu’une seule fois).
Dans ce cas, merci de bien vouloir regrouper vos dossiers en un seul envoi.

NOM PRÉNOM
Date de	 Etablissement scolaire 

			  naissance	 fréquenté (le cas échéant)

• ADRESSE ACTUELLE DU FOYER :
N°: …………………………. Rue : ………………………….………………………….………………………….………………………….………………………….………………………….…………………………...........

Code Postal : …………………………..........   Ville : ………………………….………………………….………………………….………………………….………………………….…………………………. 

• ADRESSE FUTURE (différente de l’adresse ci-dessus)

N°: …………………………. Rue : ………………………….………………………….………………………….………………………….………………………….………………………….…………………………...........

Code Postal : …………………………..........   Ville : ………………………….………………………….………………………….………………………….………………………….………………………….

Date prévue du déménagement :......................................................................................................

(Merci de bien vouloir compléter le plus précisément possible ces renseignements qui seront utilisés pour l’envoi de la 
fiche à présenter dans l’école en vue de l’admission de votre enfant).

DEMANDE D’INSCRIPTION
SCOLAIRE

ANNÉE
SCOLAIRE

2024
2025

RÉSERVÉ AU SERVICE 

N° Famille : ……………………………………………………………………………….........................................................    Dossier reçu le : ………………………………………………………………………………........................................ 

Dossier saisi le : ……………………………………………………………………………….......................................

#Orleans
www.orleans.fr  ESPACE FAMILLE Place de l’Etape - 45040 Orléans cedex 1

espace-famille@ville-orleans.fr - Tél : 02 38 79 26 82 et 02 38 79 24 50

• RENSEIGNEMENTS CONCERNANT LE FOYER OÙ VIT L’ENFANT

Complément 
d’adresse 

Bâtiment : ………………….………….

Appartement : …………….......

Étage : ………………………...................

Complément 
d’adresse 

Bâtiment : ………………….………….

Appartement : …………….......

Étage : ………………………...................



• SI LES PARENTS DE L’ENFANT VIVENT SÉPARÉS
Depuis septembre 2004, les deux parents de l’enfant sont électeurs au Conseil d’école, sous réserve d’être
toujours titulaires de l’autorité parentale, que celle-ci soit exercée en commun ou non.

Aussi, pour le cas où l’un des deux parents ne réside pas au foyer désigné page précédente, merci de bien vouloir 
obligatoirement noter ici ses coordonnées, afin que celles-ci puissent figurer sur la liste d’émargement des 
élections au Conseil d’École.
Elles seront également utilisées pour la communication d’éléments concernant la scolarité de l’enfant selon les 
termes de la loi en vigueur :

c Monsieur      c Madame

Nom : ...............................................................................................................................................................Prénom : .......................................................................................................................................

Adresse : ..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Téléphone domicile : ............................................................................................. Téléphone portable : .....................................................................................................................

Adresse électronique : ................................................................................................................................................................................................................................................................................

Attention : Sauf mention contraire du signataire de la présente demande, décisions judiciaires à l’appui, lorsque 
l’un des deux parents ne fait pas partie du foyer où vit l’enfant, il garde ses droits sur l’enfant.
Il est ainsi indiqué comme contact à prévenir en cas d’urgence et autorisé à venir chercher l’enfant.

L’enfant est-il en garde alternée :   c oui     c non

• TRANSMISSION DES INFORMATIONS CAF (à compléter obligatoirement)

Afin de simplifier vos démarches administratives et de vous permettre de bénéficier d’une tarification 
automatiquement adaptée à vos ressources sans aucune démarche de votre part, nous vous remercions de 
cocher obligatoirement l’une des cases ci-dessous :

c  Je donne mon accord pour que la Mairie d’Orléans et la Caisse d’allocations familiales du Loiret procèdent 
à des échanges de données concernant ma situation (n° allocataire, nom, prénom, montant du quotient 
familial…) afin de pouvoir bénéficier d’une tarification automatiquement adaptée à mes ressources ;

c Je ne souhaite pas que la Mairie d’Orléans et la CAF du Loiret procèdent à des échanges de données 
concernant ma situation. Je suis informé(e) que je devrai fournir moi-même ces éléments avec leurs 
justificatifs (avis d’imposition, documents prouvant vos ressources au cours des derniers mois, etc.) à 
chaque évolution de ma situation si je souhaite bénéficier d’une tarification adaptée à mes ressources.

Je suis informé(e) que faute de transmission, la tarification maximale me sera appliquée.

Nom de naissance de l’allocataire CAF : ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Nom d’usage (époux, etc.) : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Prénoms : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….....................

Numéro d’allocataire CAF du Loiret :  …………………………………………………………………………………………………

Signature obligatoire 
du représentant légal 
(dans tous les cas) : 

Fait à Orléans, le : ....................../ ...................... / ......................



2 - RENSEIGNEMENTS CONCERNANT L’INSCRIPTION

DEMANDE D’INSCRIPTION
SCOLAIRE

ANNÉE
SCOLAIRE

2024
2025

RÉSERVÉ AU SERVICE 

École de secteur : ________________________   N° Famille : _________________________________________________________

Dossier reçu le : __________________________ Dossier saisi le : ……………………………………………………………………………….......................................

#Orleans
www.orleans.fr  ESPACE FAMILLE Place de l’Etape - 45040 Orléans cedex 1

espace-famille@ville-orleans.fr - Tél : 02 38 79 26 82 et 02 38 79 24 50

• RENSEIGNEMENTS CONCERNANT L’ENFANT À INSCRIRE
(en cas d’inscription de plusieurs enfants, merci de remplir cette partie pour CHAQUE ENFANT)

• NOM :  ........................................................................................................................................................................................    PRÉNOM : ...............................................................................................................................................

Date de naissance : .......................................................                Sexe :   c féminin     c masculin

Lieu de naissance : .......................................................................................................................................................  Département  : ............................................................................................................................

Niveau à la rentrée 2024 (cocher la case correspondante) :
c TPS      c PS      c MS      c GS      c CP      c CE1      c CE2      c CM1      c CM2      c ULIS

En cas de changement d’école :

Nom de l’établissement fréquenté précédemment : ……………………...........................................................……………………..........................................................……………………......................

Nom de la commune si hors Orléans :  ……………………...........................................................……………………..........................................................……………………......................................................................

Date de radiation de son ancienne école : ……………………...........................................................……………………..........................................................……………………............................................................

• SANTÉ
Problème important de santé ou de handicap qui nécessiterait une prise en charge personnalisée :

……………………...........................................................……………………..........................................................……………………..................…………………………………………...........................................................……………………......................................................

• PERSONNES À PRÉVENIR EN CAS D’URGENCE (autres que les parents)
3 personnes maximum - Merci de vous assurer de la fiabilité de ces contacts

Nom :  ..........................................................................................................................................................................................  Prénom : ..............................................................................................................................................................

Lien avec l’enfant :  ...................................................................................................................................................Date de naissance :  ...................... / ......................  / .....................

Tél domicile :   ....................................................................................................................................................................Tél portable : ..............................................................................................................................................

Nom :  ..........................................................................................................................................................................................  Prénom : ..............................................................................................................................................................

Lien avec l’enfant :  ...................................................................................................................................................Date de naissance :  ...................... / ......................  / .....................

Tél domicile :   ....................................................................................................................................................................Tél portable : ..............................................................................................................................................

Nom :  ..........................................................................................................................................................................................  Prénom : ..............................................................................................................................................................

Lien avec l’enfant :  ...................................................................................................................................................Date de naissance :  ...................... / ......................  / .....................

Tél domicile :   ....................................................................................................................................................................Tél portable : ..............................................................................................................................................



• PERSONNES AUTORISÉES À VENIR CHERCHER L’ENFANT (autres que les parents)
3 personnes maximum

ATTENTION : Les parents, même séparés, sont supposés exercer conjointement l’autorité parentale. En cas de séparation des 
parents, les deux parents sont donc indiqués comme étant à prévenir en cas d’urgence et autorisés à venir chercher l’enfant.
En cas de droit de garde restreint, la restriction devra être clairement exprimée et justifiée par la photocopie du jugement.

Je soussigné(e), 

Nom :  .....................................................................................................................................................................................................................      Prénom  : ...............................................................................................................................................

Lien avec l’enfant :    c Père      c Mère     c Tuteur
(dans ce cas, fournir obligatoirement copie du document attestant de la qualité)

Certifie l’exactitude des renseignements complétés par mes soins dans ce dossier et m’engage à signaler immédiatement 
toute modification à l’Espace Famille de la Ville d’Orléans.

Il est rappelé à l’usager qui emploie un faux nom ou un faux état civil dans un acte public ou un acte administratif destiné à l’autorité publique, qui 
produit une attestation ou un certificat falsifié, qu’il encourt les peines prévues aux articles L433-19 et L 441-7 du code pénal.

Si ces manoeuvres ont pour objet de conduire ou ont conduit à l’attribution d’un droit usurpé, les peines encourues sont celles prévues aux articles L 
313-1 et L 313-3 pour escroquerie ou tentative d’escroquerie.
Les informations recueillies par la Mairie d’Orléans à partir de ce formulaire font l’objet d’un traitement informatique destiné à la gestion des activités 
proposées aux familles. Ces données seront conservées pendant les années scolaires pour lesquelles votre famille a sollicité l’inscription a au moins une 
de ces activités.

Conformément au règlement (UE) 2016/679 et à la loi «informatique et libertés» du 6 janvier 1978 modifiée, vous disposez d’un droit d’accès, de rectifi-
cation, d’opposition du traitement, d’effacement et de la portabilité de vos données. Pour exercer ces droits ou pour toute question sur le traitement de 
vos données, vous pouvez contacter notre Délégué à la protection des données par voie électronique : dpo@orleans-metropole.fr ou par courrier postal 
: Orléans Métropole, Secrétariat Général, 5 Place du 6 juin 1944, 45000 Orléans. Vous avez également la possibilité d’introduire une réclamation auprès 
des services de la CNIL.

ENVOI DE LA FICHE D’INSCRIPTION : souhaitez-vous que la fiche d’inscription de votre enfant vous soit 
transmise (cocher 1 seule case au choix)

c Par courrier électronique à l’adresse suivante : …………………………..…………………………..………………………………………………..…………………………..…………………………..……………………...

c Par courrier postal à l’adresse indiquée pour le représentant 1 :   …………………………..…………………………..………………………………………………..………………………

…..…………………………..………….......………………………..…………………………..………………………………………………..…………………………..…………………………..…………….........................................................................................................................................

Orléans,  le : ....................../ ...................... / ...................... 

Signature obligatoire 
du représentant légal  :

Avant de renvoyer ce document, merci de vérifier que vous avez bien fourni toutes les pièces 
justificatives demandées ainsi que l’exactitude de tous les renseignements donnés, 

en particulier les coordonnées des personnes.

Nom :  ..........................................................................................................................................................................................  Prénom : ..............................................................................................................................................................

Lien avec l’enfant :  ...................................................................................................................................................Date de naissance :  ...................... / ......................  / .....................

Tél domicile :   ....................................................................................................................................................................Tél portable : ..............................................................................................................................................

Nom :  ..........................................................................................................................................................................................  Prénom : ..............................................................................................................................................................

Lien avec l’enfant :  ...................................................................................................................................................Date de naissance :  ...................... / ......................  / .....................

Tél domicile :   ....................................................................................................................................................................Tél portable : ..............................................................................................................................................

Nom :  ..........................................................................................................................................................................................  Prénom : ..............................................................................................................................................................

Lien avec l’enfant :  ...................................................................................................................................................Date de naissance :  ...................... / ......................  / .....................

Tél domicile :   ....................................................................................................................................................................Tél portable : ..............................................................................................................................................



COMMENT S’INSCRIRE ?

DOSSIER D’INSCRIPTION
SCOLAIRE

NOTICE
EXPLICATIVE
(À CONSERVER PAR 

LA FAMILLE)

#Orleans
www.orleans.fr  ESPACE FAMILLE Place de l’Etape - 45040 Orléans cedex 1

espace-famille@ville-orleans.fr - Tél : 02 38 79 26 82 et 02 38 79 24 50

ANNÉE SCOLAIRE
2024-2025

QUELS SONT LES ENFANTS CONCERNÉS POUR L’ANNÉE SCOLAIRE 2024/2025 ?
• Les nouveaux arrivants sur Orléans.
• Les enfants qui changent d’école après un déménagement sur Orléans.
• Les enfants nés en 2021 et qui entrent en petite section de maternelle.
Attention : les inscriptions des enfants nés en 2022 concernent les écoles situées en réseau d’éducation prioritaire.

1 - À LA MAIRIE
A partir du lundi 15 janvier 2024 et avant le vendredi 08 mars 2024. 

• en ligne sur le site www.orleans-metropole.fr, après activation de votre compte
(moncompte.orleans-metropole.fr) en utilisant la rubrique « inscriptions »

• ou en utilisant le formulaire prévu à cet effet, à retourner complété et
accompagné des pièces justificatives demandées.

• à adresser par mail à : espace-famille@ville-orleans.fr
ou par courrier à : Mairie d’Orléans - Espace famille - place de l’Étape - 45040 Orléans cedex 1
(renseignements au 02 38 79 26 82 ou 02 38 79 24 50)
• en le déposant :
- au guichet de l’Hôtel de ville auprès de l’Espace famille ou des mairies de proximité
- auprès du référent-relais dans les écoles publiques de la ville

TOUT DOSSIER INCOMPLET NE SERA PAS PRIS EN COMPTE
Une fiche d’inscription administrative sera envoyée à votre domicile ou déposée dans votre espace  
personnel si vous avez fait votre demande en ligne, pour procéder à l’admission définitive de l’enfant dans 
l’établissement scolaire de secteur (sous réserve des places disponibles).
Pour tout renseignement complémentaire concernant les inscriptions scolaires, vous pouvez contacter la 
direction de l’Éducation : 02 38 79 23 31 ou 02 38 79 23 78.

2 - À L’ÉCOLE
À partir du lundi 6 mars et après réception de la fiche d’inscription administrative, vous devez prendre 
contact avec le directeur de l’école dont les coordonnées sont indiquées sur la fiche pour procéder à  
l’admission de votre enfant.

ATTENTION : ne pas oublier de vous présenter à ce rendez-vous muni de cette fiche, qui atteste que les  
formalités avec la mairie ont bien été effectuées. VOTRE ENFANT NE POURRA ÊTRE ADMIS DANS SON 
ÉCOLE SANS INSCRIPTION ADMINISTRATIVE PRÉALABLE.



• DOCUMENTS A FOURNIR IMPÉRATIVEMENT (attention : fournir uniquement des copies)

c  le dossier de demande dûment complété, daté et signé par le parent sollicitant la demande

c  une copie de la page « vaccinations Diphtérie - Tétanos – Polio » du carnet de santé. Attention : pour les enfants nés à 
partir de 2018, et conformément à la nouvelle règlementation en vigueur, merci de joindre toutes les pages du carnet de 
vaccinations.

c  une copie du jugement de séparation ou de divorce pour les parents séparés ou divorcés (ou un courrier co-signé des 
deux parents en cas d’absence de jugement)

c  un justificatif de domicile datant de moins de 3 mois : copie de facture d’électricité, gaz, téléphone, eau, quittance de 
loyer non manuscrite avec cachet précisant le nom et l’adresse du bailleur, bail signé des deux parties, compromis de vente, 
avis d’imposition.
Si vous êtes hébergé, fournir une attestation d’hébergement officielle (imprimé disponible en mairie centrale), la pièce 
d’identité de l’hébergeant et son justificatif de domicile (voir liste précédente). En cas de déménagement, le justificatif à 
fournir est celui du logement qui sera occupé à la date de rentrée de l’enfant.

c   une copie complète du livret de famille ou un extrait d’acte de naissance de l’enfant

• COMMENT CONNAÎTRE L’ÉCOLE DE VOTRE SECTEUR ?
Pour le premier degré, c’est à dire les écoles maternelles et élémentaires, l’affectation d’un enfant se fait, sous réserve des 
places disponibles, en fonction de l’adresse du foyer où il vit, sur la base d’une carte des périmètres scolaires établie par la 
mairie.
Pour connaître l’école dont vous dépendez, vous pouvez :

• consulter le site Internet de la Ville (www.orleans-metropole.fr)
rubrique  : « Vie Pratique - Vie Scolaire - Inscriptions Scolaires »
• contacter la direction de l’Éducation : 02 38 79 23 31 ou 02 38 79 23 78

CAS PARTICULIER DES DÉROGATIONS DE SECTEUR SCOLAIRE 
(procédure exceptionnelle justifiée exclusivement par des contraintes particulières) :
ATTENTION : la procédure de dérogation s’applique après les formalités d’inscription administrative dans l’école de 
secteur. Les démarches à effectuer sont indiquées dans l’imprimé à utiliser à cet effet.
Elle est obligatoire dès lors que vous souhaitez inscrire votre enfant dans une école autre que son école de secteur.

Où retirer les imprimés de demande de dérogation ?

•Vous habitez Orléans et vous souhaitez inscrire votre enfant dans une école publique différente de celle de votre
secteur scolaire :
L’imprimé de demande de dérogation interne est disponible sur le site internet de la Ville,
(www.orleans-metropole.fr) rubrique : « Vie Pratique - Vie Scolaire - Inscriptions Scolaires »
ou par demande par mail à l’adresse : inscriptions-scolaires@ville-orleans.fr

•Vous habitez Orléans et vous souhaitez inscrire votre enfant dans une école publique d’une autre commune :
L’imprimé de demande de dérogation intercommunale est à retirer auprès de la mairie de cette commune.
Vous devez néanmoins faire l’inscription préalable de votre enfant auprès de son école orléanaise.

•Vous habitez une autre commune et vous souhaitez inscrire votre enfant dans une école publique d’Orléans :
L’imprimé de demande de dérogation intercommunale est disponible sur le site internet de la Ville,
(www.orleans-metropole.fr) rubrique : « Vie Pratique - Vie Scolaire - Inscriptions Scolaires »
ou par demande par mail à l’adresse : inscriptions-scolaires@ville-orleans.fr

COMMENT S’INSCRIRE ? suite...

Votre enfant passe de l’école maternelle à l’école élémentaire.
La fiche d’inscription pour le CP sera établie, sans formalité, pour tous les enfants orléanais de grande 
section de maternelle.
Cette feuille vous sera remise par le directeur de l’école maternelle publique que fréquente votre enfant.
Vous devrez néanmoins ensuite prendre contact avec le directeur de sa future école élémentaire  
publique, en vue de son admission.
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